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INSTITUTO ANA MARIA JANER (A-1)

Planificacion del periodo de apoyo y acompafiamiento para la evaluacidon y promocion. Ciclo lectivo 2019

Asignatura: Tecnologias de la Informacidon
Profesor/a: Elizabeth Carina Pascual
Curso: 1ro. A/B/C

Windows

Software. ¢ Qué es un Sistema Operativo? {Qué
son las TICs?
= Sistema Operativo Windows.
0 Conceptos Principales.
0 Archivo, carpeta y subcarpetas.
0 Aplicaciéon de los comandos “Copiar” y
“Pegar,“Cortar”y “Pegar”.
0 Comando “Guardar” / “Guardar como”
0 Tipos de Extensiones de archivos.
0 Rutas de acceso de un archivo.
= Unidades de almacenamiento de informacién
en memoria: bits, bytes, kilobytes, megabytes,
gigabytes y Terabytes.
= Aplicaciones de Almacenamiento en la nube
O Google Drive
0 OneDrive
= Utilizacion de las herramientas de colaboracidn
y trabajo compartido online.

Procesador de Texto
MS Word

Tecnologias de la
Informacién

Repaso de Tedrico de los siguientes temas:

= ¢Qué es un procesador de texto. Introduccién
Microsoft Word?
= Entorno de Documentos. Menu.
= Solapa Inicio
0 Formato de Text o.
0 Estilos

Ejercitacion en Aula y
Laboratorio de
Informatica
Secundario.
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N 0 Pérrafo
0 Interlineado
O Fuente
= Insertar
0 Imagenes (formatos de insercidn,
posicién y alineacién),
0 Formas (agrupar, desagrupar, etc)
0 WordArt
0 Encabezado y Pie de Pagina
0 Hipervinculos
0 Tablas
= Disefio de Pagina.
0 Margenes
0 Orientacién
0 Tamafo
0 Columnas
0 Saltos
= Referencias
0 Tabla de Contenido
Tecnologias de la | Disefio de Repaso de Tedrico de los siguientes temas:
Informacién Presentaciones = Entorno de Video Presentaciones Powtoon.
= Utilizar Plantilla, Crear una Presentacion.
= Agregar Slide
= Agregar Efectos en Texto e Imagenes
= |ncorporar Personajes, Videos, Musica.
= Linea de Tiempo.
= Revisidn y Correccion de Presentaciones.
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