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EJE  CONTENIDOS 
NODALES 

Contenidos 
pendientes 
(marcar) 

Aprobado 
(A) o En 
Proceso 
(EP) 

ACTIVIDADES  CONDICIONES 
REQUERIDAS PARA 

LAS CLASES Y 
MODALIDAD 

CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN 

Tecnologías  de  la 
Información 

Conceptos de 
Informática y TICs 

    Repaso de Teórico de los siguientes temas: 
 ¿Qué es la informática? ¿Qué es una 

computadora? Composición. Hardware y 
Software. ¿Qué es un Sistema Operativo?  ¿Qué 
son las TICs?   

 Sistema Operativo Windows.  
o Conceptos Principales.  
o Archivo, carpeta y subcarpetas. 
o Aplicación de los comandos “Copiar” y 

“Pegar,“Cortar“ y “Pegar”.  
o Comando “Guardar” / “Guardar como”  
o Tipos de Extensiones de archivos.  
o Rutas de acceso de un archivo.  

 Unidades de almacenamiento de información 
en memoria: bits, bytes, kilobytes, megabytes, 
gigabytes y Terabytes.   

 Aplicaciones de Almacenamiento en la nube 
o Google Drive 
o  OneDrive 

 Utilización de las herramientas de colaboración 
y trabajo compartido online. 

Material  Teórico  y 
Práctico  de  la 
Asignatura. 
 
Ejercitación en Aula y 
Laboratorio  de 
Informática 
Secundario. 

 Asistencia 
obligatoria del 75% 
de las horas 
  

Sistema Operativo 
Windows 

   

Tecnologías  de  la 
Información 

Procesador de Texto 
MS Word 

    Repaso de Teórico de los siguientes temas: 
 
 ¿Qué es un procesador de texto. Introducción 

Microsoft  Word? 
 Entorno de Documentos. Menú. 
 Solapa Inicio 

o Formato de Text o. 
o Estilos 
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o Párrafo 
o Interlineado 
o Fuente 

 Insertar 
o  Imágenes (formatos de inserción, 

posición y alineación), 
o Formas (agrupar, desagrupar, etc) 
o WordArt 
o Encabezado y Pie de Pagina 
o Hipervínculos 
o Tablas 

 Diseño de Página.  
o Márgenes 
o Orientación 
o Tamaño 
o Columnas 
o Saltos  

 Referencias 
o Tabla de Contenido 

 
Tecnologías  de  la 
Información 

Diseño de 
Presentaciones 

    Repaso de Teórico de los siguientes temas: 
 Entorno de Video Presentaciones Powtoon. 
 Utilizar Plantilla, Crear una Presentación. 
 Agregar Slide 
 Agregar Efectos en Texto e Imágenes 
 Incorporar Personajes, Videos, Música. 
 Línea de Tiempo. 
 Revisión y Corrección de Presentaciones. 

 
Fecha 
Firma docente, alumno y padre/madre/tutor: 


